INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE UDZIALU W
PROGRAMIE PROMOCJI O CHARAKTERZE OGOLNYM

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA
PODDZIALANIE 6.5.2

W celu prawidlowego wypelnienia wniosku o dofinansowanie niezb¢dna jest znajomos$¢
zarbwno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (dalej jako
,»Program” lub ,,PO 1G”) zawierajacego wykaz priorytetoéw i dziatan uzgodnionych z
Komisja Europejska i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i
Szczegdlowego opisu priorytetdéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
(dalej ,,Uszczego6towienie Programu”), w ktérym przedstawiono system wdrazania
poszczegblnych priorytetow i dzialan oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 15
lipca 2010 r. w sprawie szczegbtowego przeznaczenia, warunkow i trybu udzielania
pomocy finansowe] na udziat przedsigbiorcow w programach promocji w ramach
poddziatania 6.5.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz. U.
Nr 133, poz. 892, z pdzn. zm.), (dalej: ,,program pomocowy”’). Pomocne bgda réwniez
dokumenty: Regulamin przeprowadzania konkursu dla poddziatania 6.5.2 oraz
Przewodnik po kryteriach wyboru finansowych operacji w ramach PO IG, wzér umowy o
dofinansowanie projektu. Wszystkie wymienione dokumenty sa dost¢pne na stronie
internetowej Ministerstwa Gospodarki (www.mg.gov.pl).

Projekty wspolfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego musza
byé zgodne z celami zawartymi w Programie i Uszczegélowieniu Programu oraz
zgodne z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych i programem
pomocowym

Zglaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane beda szczegdtowej analizie,
a nastgpnie ocenie, co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy.

Warunki formalne dotyczace wniosku o dofinansowanie:

- wniosek zawiera zakres informacji umozliwiajacy dokonanie petnej oceny pozwalajacej
na udzielenie wsparcia;

- wniosek zostat ztozony na wymaganym formularzu (dotyczy rdwniez zatacznikow, jezeli
przewidziano specjalne formularze dla zalacznikow);

- wniosek jest kompletny, zawiera wszystkie ponumerowane strony i ~ wymagane
zalaczniki;

- wniosek zostal zlozony we wilasciwej formie (1 wersja papierowa oraz 1 wersja
elektroniczna, tj. wniosek w formacie pdf — zgodny z wersja papierowa przedkladana do
Ministerstwa Gospodarki);

- wersja papierowa i elektroniczna wniosku sa tozsame;

- wniosek zostat trwale spigty;

- wniosek zostal wypetiony w formie druku, w jezyku polskim;

- wniosek zawiera poprawne wyliczenia arytmetyczne;

- wniosek wraz z zalacznikami (nie dotyczy oryginatdow dokumentéw wydanych przez
podmioty inne niz Wnioskodawca) zostatl podpisany przez Wnioskodawce lub osobeg
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji (tj.
podpisany przez osobe/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub




upowaznionego pelnomocnika w zataczonym do wniosku pelnomocnictwie lub
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wnioskodawcg jego kopii);

- wniosek wraz z zalacznikami powinien by¢ parafowany wraz z pieczgcia imienng na
kazdej stronie przez osobg/ osoby upowazniona/e do reprezentacji przedsigbiorcy, zgodnie z
aktualnymi dokumentami rejestrowymi oraz/lub statutem/ umowa spoiki.

- kopie zatacznikow musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg/ osoby
upowazniona/e do reprezentacji przedsigbiorcy;

- wszystkie pola wniosku zostaty wypethione zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

Pierwsza rubryka wniosku zatytulowana Data wplyniecia wniosku o dofinansowanie,
a takze pole zawierajace numer wniosku sa wypekiane przez wlasciwa instytucje przyjmujaca
wniosek. Rubryki podswietlone kolorem szarym zawieraja opis informacji, ktore
wnioskodawca powinien zamiesci¢ w danym miejscu wniosku.

Uwaga! Whniosek nalezy zlozy¢ nie pozniej niz 3060 dni przed terminem rozpoczecia
programu promocji o charakterze ogoélnym, do ktérego Wnioskodawca zglosil
udzial, okreslonego w liScie programow promocji o charakterze ogélnym.

I. Informacje ogolne o projekcie
Ad. 1. Tytul projektu

Nalezy wpisa¢ petny tytut projektu w jezyku polskim. Powinien on w jasny i nie budzacy
watpliwosci sposob obrazowac faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane w ramach
projektu. Tytul nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany. Tytul projektu nie powinien
zawiera¢ tej samej nazwy co program promocji o charakterze ogdlnym. Nie moze liczy¢
wigcej niz 10 stow.

Ad. 1.1. Nazwa programu promocji o charakterze ogélnym, do ktéorego wnioskodawca
zglosil udzial

Nalezy wpisa¢ petna nazwe programu promocji o charakterze ogélnym, znajdujacego si¢ na
liscie programow promocji objetych dofinansowaniem, zatwierdzonej przez Ministra
Gospodarki do ktorego wnioskodawca zgtosil udzial i w ramach ktoérego sktada wniosek o
dofinansowanie. Szczegdétowe informacje dotyczace programu promocji o charakterze
og6lnym dostgpne sa na stronie internetowej www.mg.gov.pl.

Ad. 1.2. Termin realizacji programu promocji o charakterze ogélnym, do ktorego
wnioskodawca zglosil udzial

Nalezy wpisa¢ termin realizacji programu promocji o charakterze ogoélnym, do ktérego
wnioskodawca zglosit udziat 1 w ramach ktérego sktada wniosek o dofinansowanie.
Szczegodtowe informacje dotyczace termindéw realizacji poszczegdlnych programéw promoc;ji
o charakterze ogdlnym dostgpne sa na liscie programow promocji o charakterze ogdlnym
publikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki (www.mg.gov.pl).

Ad. 1.3. Termin udzialu wnioskodawcy w programie promocji o charakterze ogélnym

Nalezy wpisa¢ termin, w ktorym wnioskodawca bedzie brat udzial w programie promocji o
charakterze ogolnym. Wskazany przedzial czasowy nie moze wykracza¢ poza termin
odbywania si¢ programu promocji o charakterze ogélnym, do ktérego wnioskodawca zgtosit
udzial.

Ad. 1.4. Miejsce realizacji programu promocji o charakterze ogoélnym, do ktoérego
wnioskodawca zglosil udzial


http://www.mg.gov.pl/
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Nalezy wpisa¢ kraj oraz miasto, w ktérym planowana jest realizacja programu promocji o
charakterze ogolnym, do ktérego wnioskodawca zgtosit udziat i w ramach ktorego sklada
wniosek o dofinansowanie.

Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji

Punkt jest juz wypetniony dla poddziatania 6.5.2 PO IG.

Ad. 3. Klasyfikacja projektu

Pola: ,,Temat priorytetowy”, ,Forma finansowania”, ,,Obszar realizacji” sa wypelnione.
W polu ,,Dziat Gospodarki” nalezy wpisa¢ kod 1 nazwe dzialu gospodarki, ktérego dotyczy
projekt zgodnie z kodami i nazwami dziatéw gospodarki wyszczegdlnionymi w zalaczniku nr
1 do Instrukcji.

Ad. 4. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej
wymienionymi w art. 16 i 17 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006:

Projekt musi wykazywa¢ co najmniej neutralny wpltyw na polityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 1 17 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006.

W tym punkcie Wnioskodawca uzasadnia pozytywny wplyw projektu na réwno$¢ szans
1 zrbwnowazony rozwoj. Jezeli projekt nie wykazuje pozytywnego wplywu na zadng z
polityk, nalezy zaznaczy¢ ,,Projekt jest neutralny”.

- Wplyw projektu na polityke réwnosci szans i niedyskryminacji

Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, panstwa czlonkowskie i Komisja
podejmuja odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na
pte¢, ras¢ lub pochodzenie etniczne, religig¢ lub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub
orientacj¢ seksualna na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci —
w dostgpie do nich. W szczegdlnosci dostgpnos¢ dla osdb niepetnosprawnych jest jednym
z kryteriow, ktorych nalezy przestrzega¢ podczas okreslania operacji wspotfinansowanych
z funduszy, oraz ktdre nalezy uwzglednia¢ na poszczegolnych etapach wdrazania.

— Wplyw projektu na polityke zrownowazonego rozwoju

Zgodnie z art. 17 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wsparcie z funduszy
strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego
pogorszenia stanu $rodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢ neutralne
dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wplyw.

Szczegolowy opis dotyczacy niniejszego punktu znajduje si¢ w czesSci ogolnej (czes¢ 1)
Przewodnika po Kkryteriach wyboru finansowych operacji w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013.

I1. Identyfikacja Wnioskodawcy

Whnioskodawca wypehia te cze$¢ zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi firmy.

Ad. 5. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci

W rubryce tej nalezy wpisa¢ form¢ prawna prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawcy. Wskazana forma dzialalnosci musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych.

Nalezy pamigta¢, ze dofinansowanie w ramach poddziatania 6.5.2 PO IG moze zosta¢
udzielone wylacznie przedsigbiorcom w rozumieniu art. 4 ustawy z 2 lipca 2004 r. o



swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz.U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095, z pézn. zm.).
Podana ponizej lista zawiera przyktadowy wykaz form organizacyjnych, w jakich moze by¢
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

spotka partnerska

spoitka akcyjna

spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia

spotka jawna

spotka cywilna prowadzaca dziatalno§¢ w oparciu o umowg zawartg na podstawie Kodeksu
Cywilnego

spotka komandytowa

spotka komandytowo-akcyjna

panstwowa osoba prawna

przedsigbiorstwo panstwowe

spotdzielnia

fundacja

fundusz

stowarzyszenie

organizacja spoleczna oddzielnie nie wymieniona
zwiazek zawodowy

organizacja pracodawcow

wspolnota mieszkaniowa

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
jednostka naukowa

uczelnia wyzsza

szkota lub placéwka oswiatowa

Ad. 6. Dane Wnioskodawcy

Whnioskodawca wypetnia wszystkie rubryki w ramach punktu. Wpisane w polach dane
powinny by¢ aktualne 1 zgodne z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy,
statutem/umowa spotki. Zataczniki te wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ najpozniej
na etapie podpisania umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca wpisuje swoja pelna nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS)
lub Ewidencja Dzialalno$ci Gospodarczej (EDG), Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).
W przypadku spéiki cywilnej w rubryce nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki
oraz poda¢ imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikow, w rubryce NIP nalezy poda¢ numer
NIP spoétki cywilne;.

Nastgpnie nalezy wybrac jedna z opcji, w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym
wnioskodawca dysponuje. W zalezno$ci od wybranej opcji, wnioskodawca wpisuje petny
numer, pod ktérym figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym albo Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarcze;.

W rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby zarzadu badz witadz (kierownictwa)
wnioskodawcy, a w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza — adres
gléwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi.



W rubrykach dotyczacych adresu do korespondencji nalezy wpisa¢ adres, na jaki ma by¢
dostarczana wszelka korespondencja dotyczaca realizowanego projektu. W przypadku ich
niewypelnienia korespondencja bedzie wysytana na adres siedziby przedsigbiorcy.

Rubryki dotyczace nr telefonu, nr faksu oraz adresu poczty elektronicznej sa obligatoryjne.
Rubryka dotyczaca strony internetowej ma charakter opcjonalny. Dane w tym zakresie musza
dotyczy¢ wnioskodawcy.

Ad. 7. Dane osoby/os6b upowaznionych przez Wnioskodawce do kontaktow

W poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby dysponujacej petna wiedza na temat
projektu.

Whnioskodawca wpisuje imi¢ oraz nazwisko osoby do kontaktu.

Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewngtrznej
Whioskodawcy.

W rubryce numer telefonu zaleca si¢ wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go
numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie
stuzbowy telefon komérkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu
komorkowego osoby do kontaktu.

Rubryke dotyczaca numeru faksu nalezy wypelia¢ jedynie w wypadku, gdy osoba
uprawniona do kontaktu go posiada.

Rubryka dotyczaca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna.
Ad. 8. Dane osoby/oséb upowaznionych do podpisania wniosku

W poszczegbdlnych rubrykach wnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej do podpisania
wniosku, zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi oraz/lub statutem/ umowa spoiki.
Osoba ta bedzie adresatem korespondencji dotyczacej projektu. W przypadku spotki cywilnej
nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska wszystkich wspolnikéw spotki cywilne;.

W przypadku, gdy wigcej niz jedna osoba jest upowazniona do podpisania wniosku, mozna
doda¢ kolejne wiersze w ramach pkt 8.

Dodatkowo nalezy poda¢ adres(y) poczty elektroniczne;j.

Ad. 9. Dzialalnos¢ Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) lub Europejskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (EKD) z opisem slownym wraz z zaznaczeniem, o ktora
klasyfikacje chodzi. Przez podstawowa dzialalno$¢ rozumie si¢ przewazajaca dziatalnos¢
gospodarcza, z ktorej udziat procentowy przychodéow w ogoélnej wartosci przychodoéw ze
sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub procentowy udzial pracownikow wykonujacych ta
dzialalno$¢ w ogodlnej liczbie pracujacych zostaly uznane za najwicksze, powyzsze wskazniki
musza by¢ wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow dziatalno$ci prowadzone;j
przez przedsigbiorcg. Nalezy postugiwaé si¢ klasyfikacja PKD obwiazujaca od dnia
1 stycznia 2008 r.

Ad. 10. Data rejestracji Wnioskodawcy.

W rubryce data rejestracji nalezy wpisa¢ date rejestracji podmiotu sktadajacego wniosek
o dofinansowanie zgodnie z danymi dokumentacji rejestrowej w formacie dzien/miesiac/rok.



I11. Informacje szczegolowe o projekcie
Ad. 11. Dzialalno$¢ gospodarcza, ktorej dotyczy projekt. Kod PKD lub EKD

Nalezy wpisa¢ kod dziatalnosci EKD lub PKD (wg klasyfikacji obowiazujacej od dnia
1 stycznia 2008 r.), ktorej dotyczy projekt wraz z jego opisem stownym. Podany kod musi
figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym wnioskodawcy w ramach prowadzonej
przez niego dzialalnos$ci gospodarcze;.

Ad. 12. Opis projektu
Ad. 12.1. Szczegolowy opis zaplanowanych w ramach projektu dziatan

Nalezy szczegoétowo opisa¢ zaplanowane przez wnioskodawcg, w trakcie realizowanego
projektu, przedsigwzigcia promocyjne w ramach programu promocji o charakterze ogolnym.
Dodatkowo nalezy wskaza¢, w jaki sposob udzial w programie promocji o charakterze
ogdlnym zostanie wykorzystany do promocji towaréow lub uslug przedsigbiorcy, ktore
posiadaja potencjat eksportowy.

Nalezy takze uzasadni¢, w jaki sposob udziat w programie promocji o charakterze ogdlnym
wpisuje si¢ w strategie eksportowa przedsigbiorcy.

Ad. 12.2. Uzasadnienie realizacji projektu

Nalezy = wykaza¢  potencjal  konkurencyjny, eksportowy oraz  innowacyjnosé¢
promowanego/promowanych towaréw lub ustug.
Nalezy opisaé, w jaki sposob poprzez udziat w programie promocji o charakterze ogdlnym,
przedsigbiorca moze zwigkszy¢ konkurencyjno$¢ promowanych towaréw/ustug na rynkach
miedzynarodowych 1 przyczyni¢ si¢ do wykreowania polskich specjalnosci eksportowych,
polskich marek.
W uzasadnieniu nalezy okresli¢ podstawowy cel, jaki ma zosta¢ osiagnigty dzigki realizacji
projektu. W punkcie tym powinno si¢ znalez¢ zwigzte uzasadnienie, ktore w gldéwnej mierze
powinno zwracaé uwage na kwestie:

* rozeznanie mozliwos$ci eksportowych na danym rynku (podjgcie/ rozszerzenie),

* pozyskanie nowego rynku zbytu,

* umocnienie wizerunku firmy/ produktu,

* nawigzanie/ podtrzymanie kontaktéw handlowych,

* uzyskanie informacji na temat konkurencji,

* poznanie trendow, nowosci oraz opinii ostatecznych odbiorcow.

Ad. 12.3. Opis zasobow umozliwiajacych rozwdj eksportu

Dla pelnego ukazania mozliwosci eksportowych, nalezy opisa¢ istniejaca sie¢ dystrybucyjna
oraz system sprzedazy towardw i ustug na rynki zagraniczne. Nalezy opisaé, czy
wnioskodawca posiada wystarczajace zasoby techniczno-organizacyjne, w tym $rodki
finansowe, moce produkcyjne, warunki lokalowe, organizacj¢ i logistyke sprzedazy oraz
poda¢ informacje na temat posiadanych kooperantow zagranicznych.

Ponadto, przedsigbiorca podaje w tym punkcie liczbg posiadanych etatow, ktorych zakres
obowiazkow w 100% obejmuje zadania zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci eksportowe;j
wnioskodawcy. Nalezy roéwniez opisa¢ posiadane przez kadr¢ wykonujaca niniejsze zadania,
doswiadczenie i niezb¢dna wiedz¢ w zakresie petnionych obowiazkéw. Dodatkowo mozna
zamiesci¢ informacje, czy wnioskodawca posiada pracownikow odpowiedzialnych wylacznie
za obstuge poszczegdlnych rynkéw objetych programem promocji o charakterze ogdlnym.



Ad. 12.4. Udzial eksportu w calkowitej sprzedazy w roku obrotowym poprzedzajacym
rok, w ktérym zostal zlozony wniosek

Nalezy poda¢ procentowy udzial eksportu w stosunku do catkowitej sprzedazy w roku

obrotowym poprzedzajacym rok, w ktorym zlozono wniosek o dofinansowane, wedhug
nastgpujacego wzoru:

Warto$¢ eksportu

x 100 %
Catkowita warto$¢ sprzedazy w roku obrotowym poprzedzajacym rok,
w ktorym ztozono wniosek o dofinansowanie

Ad. 12.5. Wnioskodawca posiada strategi¢ rozwoju eksportu
Nalezy zaznaczy¢ jedna odpowiedz ,,tak™ albo ,,nie”.

Zaznaczenie przez wnioskodawce odpowiedzi ,tak” oznacza, ze posiada on dokument
opisujacy strategi¢ marketingowa wprowadzenia towardéw i1 uslug na wybrany rynek. Strategia
moze by¢ dokumentem wewngtrznym firmy, nie ma wymogu, aby byta przygotowana przez
podmiot zewngtrzny. Strategia rozwoju eksportu zawiera:
1. Analizg sytuacji, w tym:

a. zalozenia,

b. przeglad strategicznych rynkow,

c. przeglad wlasnego produktu,

d. przeglad produktow konkurencji,

e. przeglad kluczowych obszaréw sprzedazy.

2. Cele marketingowe.
3. Opis strategii.

4. Rekomendacje.

5. Planowany budzet.
6. Harmonogram.

W przypadku przeprowadzenia kontroli przez Instytucj¢ Wdrazajaca/ Posredniczaca/
Zarzadzajaca badz inny podmiot upowazniony do przeprowadzania kontroli wnioskodawca
bedzie zobowiazany do jego okazania.

Ad. 12.6. Wnioskodawca prowadzi, wspoélpracuje lub finansuje badania i rozwdéj
produktow lub ustug, ktore sa/bedg stanowily przedmiot eksportu.

Nalezy zaznaczy¢ witasciwa odpowiedz. Wnioskodawca powinien wykazaé, czy prowadzi
wlasna dzialalno$¢ badawczo-rozwojowa, wspolpracuje z innymi przedsigbiorstwami,
instytucjami, organizacjami w zakresie dziatalnosci badawczo-rozwojowej czy pozyskuje
wyniki prac badawczo-rozwojowych.

Za dziatalno$¢ badawczo - rozwojowa rozumie si¢ nast¢pujace badania naukowe i prace
rozwojowe:



- badania podstawowe - badania obejmujace dzialalno$¢ badawcza, eksperymentalna lub
teoretyczna podejmowana w celu zdobycia nowej wiedzy o zjawiskach 1 faktach,
nieukierunkowana na bezposrednie zastosowanie w praktyce,

- badania stosowane - badania obejmujace dziatalno$§¢ badawcza podejmowana w celu
zdobycia nowej wiedzy, ukierunkowana na zastosowanie w praktyce,

- prace rozwojowe - prace wykorzystujace dotychczasowa wiedzg, prowadzone w celu

wytworzenia nowych lub doskonalenia istniejacych materiatow, wyrobow, urzadzen,
ustlug, procesow, systemoéw lub metod,

zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885 zal., z p6zn. zm.).

W tym punkcie Wnioskodawca wskazuje jedynie dzialalno$¢ badawczo-rozwojowaq,
ktora dotyczy produktow bedacych przedmiotem obecnego lub planowanego eksportu.
Dodatkowo w rubryce Opis nalezy zawrze¢ krotki opis prac badawczo-rozwojowych lub
zakresu wspOtpracy w ramach prac badawczo-rozwojowych i wymieni¢ podmioty, z ktoérymi
Whnioskodawca wspotpracuje.

Ad. 12.7. Udzial wydatkéw na dzialalno$¢ badawczo-rozwojowa w dzialalnoSci
gospodarczej wnioskodawcy (jesli dotyczy)

Podajac warto$¢ procentowego udzialu wydatkéw na dziatalno§¢ badawczo-rozwojowa do
wartosci obrotow, nalezy bra¢ pod uwage wartosci z ostatnich 5 lat obrotowych
poprzedzajacych rok zlozenia wniosku. Dla wyliczenia niniejszego wskaznika
wnioskodawca powinien bra¢ po uwage calkowite wydatki na dzialalno$¢ badawczo-
rozwojowa, a nie tylko na produkty lub ushlugi, ktore sa/ beda stanowily przedmiot
eksportu.

Wyliczajac niniejszy wskaznik nalezy postugiwac si¢ wzorem:

Wydatki na dziatalnos¢ B+R
x 100 %

Wydatki ogdétem na dziatalno$¢ gospodarcza

Dodatkowo w rubryce Opis nalezy przedstawi¢ jakiego rodzaju wydatki na dzialalno$¢ badawczo-
rozwojowa ponosi Wnioskodawca.

Definicja dziatalnos$ci badawczo-rozwojowej zostata podana w pkt 12.6.

Ad. 12.8. Wnioskodawca lub podmiot majacy co najmniej 51 % udzialow lub akcji w
przedsi¢biorstwie Wnioskodawcy posiada na produkt bedacy przedmiotem obecnego
lub planowanego eksportu

Wymienione w tym punkcie prawa wlasnosci przemystowej musza dotyczy¢ produktu
bedacego przedmiotem obecnego lub planowanego eksportu. Wnioskodawca zaznacza
wybrang pozycje, jedynie w sytuacji, gdy posiada:

* patent na wynalazek,

e prawo ochronne na wzér uzytkowy,

e prawo z rejestracji wzoru przemystowego,

* prawo z rejestracji topografii uktadow scalonych,

* prawo uzywania oznaczenia geograficznego.



Do ww. zakresu praw wlasnosci przemyslowej zalicza si¢ dokumenty wydane w
Rzeczypospolitej lub innym panstwie (w tym réwniez dokumenty patentowe wydane przez
Europejski Urzad Patentowy oraz $wiadectwa rejestracji wzoru przemyslowego wydane przez
Urzad ds. Harmonizacji Rynku Wewnegtrznego).

Powyzsze punkty uwzgledniaja rowniez posiadanie praw do wykorzystania wymienionych
praw wlasnos$ci przemystowej, np. na podstawie umowy licencyjnej. Umowa cywilno-prawna
nabycia prawa wlasno$ci przemystowej potwierdza posiadanie prawa wiasnosci
przemystowej. Dotyczy to rowniez nabycia prawa na zasadach wspotwilasnosci.

UWAGA! Za posiadanie prawa wilasnosci przemystowej w RP rozumie si¢ wydany przez
Urzad Patentowy (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wiasnoS$ci
przemystowej) odpowiedni dokument, w stosunku do ktérego uiszczone zostaly wymagane
opflaty:
* dokument patentowy (lub jego odpowiednik wydany w innym panstwie lub przez
Europejski Urzad Patentowy),
* $wiadectwo ochronne na wzor uzytkowy (lub jego odpowiednik wydany w innym
panstwie),
* $wiadectwo rejestracji wzoru przemystowego (lub jego odpowiednik wydany w innym
panstwie lub przez Urzad ds. Harmonizacji Rynku Wewnetrznego),
* decyzji o udzieleniu prawa z rejestracji topografii uktadéw scalonych (lub jego
odpowiednik wydany w innym panstwie),
* decyzji o udzieleniu prawa z rejestracji na oznaczenie geograficzne.
W przypadku zadeklarowania posiadania ww. prawa wlasnos$ci przemystowej w rubryce Opis
nalezy wskaza¢ podmiot, ktory wydal posiadany przez Wnioskodawce dokument, jego numer
oraz informacje czego dotyczy.

Wszystkie zadeklarowane przez wnioskodawce dokumenty bgda weryfikowane na etapie
kontroli przedsigbiorcy lub innej kontroli danego podmiotu.

Ad. 12.9. Wnioskodawca posiada certyfikaty:

Nalezy zaznaczy¢ wybrane pozycje, jedynie w sytuacji, gdy wnioskodawca posiada
akredytowany certyfikat dla systemu zarzadzania jako$cia, systemu zarzadzania
srodowiskowego i/lub bezpieczenstwem i higiena pracy. Pozycje te nalezy zaznaczy¢, gdy w
momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca posiada akredytowany
certyfikat jakosci zgodny z norma ISO 9001 (badz certyfikaty branzowe zawierajace w sobie
wymagania normy ISO 9001) Ilub akredytowany certyfikat systemu zarzadzania
bezpieczenstwem 1 higiena pracy zgodny z wymaganiami OHSAS 18001 Iub PN-N-18001
1/lub akredytowany certyfikat zarzadzania srodowiskowego zgodny z norma ISO 14 001 lub
rozporzadzeniem EMAS.

Wszystkie zadeklarowane przez wnioskodawce dokumenty bgda weryfikowane na etapie
kontroli przedsigbiorcy lub innej kontroli danego podmiotu.
Ad. 13. Rodzaje wydatkow w ramach projektu

W punkcie nalezy wpisa¢ planowane rodzaje wydatkow oraz ich szacunkowa warto$¢ w
odpowiednie rubryki. Nalezy réwniez wyszczegdlni¢ wartosci wydatku kwalifikujacego sig



do objecia pomoca. Przy okreslaniu wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca
w ramach poszczegbélnych przedsiewzie¢ nalezy mie¢ na uwadze rodzaje wydatkow
kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca okreslone w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z
dnia 15 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowego przeznaczenia, warunkow i trybu udzielania
pomocy finansowej na udziat przedsigbiorcow w programach promocji w ramach
poddziatania 6.5.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz.U. Nr
133, poz. 892, z p6zn. zm.). Ponadto, jezeli dana kategoria wydatku jest wydatkiem w cato$ci
kwalifikujacym si¢ do objecia wsparciem, w kolumnach wydatki catkowite na realizacje
projektu (w PLN oraz wydatki kwalifikowane w PLN) nalezy wpisa¢ ta sama warto$¢. Jezeli
planowany wydatek tylko czesciowo bedzie kwalifikowal si¢ do objecia wsparciem, w
kolumnie wydatki kwalifikujqce sie do objecia pomocq (w PLN) nalezy podac¢ tylko t¢ wartos¢
wydatku, ktora kwalifikuje si¢ do objecia pomoca. Jesli planowany wydatek w catosci nie
kwalifikuje si¢ do objgcia pomoca, w kolumnie wydatki kwalifikujqce sie do objecia pomocq
(w PLN) nalezy wpisa¢ zero.

Rodzaje wydatkéw powinny by¢ mozliwie szczegétowe i doktadnie opisane, tak aby tatwo
bylo je skorelowa¢ z katalogiem wydatkow okreslonych w ww. rozporzadzeniu. Wydatki
kwalifikujace si¢ do objecia pomoca podawane sa w kwotach netto chyba, ze Wnioskodawca
nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu badz odliczenia VAT, czego potwierdzeniem jest
deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT, wéwczas VAT
rowniez jest kwalifikowany. W przypadku, gdy Wnioskodawca moze odzyskac¢ podatek VAT,
wowczas koszt podatku VAT wynikajacy z realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ tylko
obliczajac warto$¢ wydatkow catkowitych.

Nastgpnie w rubryce Suma nalezy dokona¢ podsumowania wszystkich wydatkow — w
rozbiciu na wydatki catkowite oraz wydatki kwalifikujace si¢ do objecia pomoca.

UWAGA! Wydatkami kwalifikujacymi si¢ do objecia pomoca sa tylko takie wydatki, ktore
sa niezbedne do wykonania projektu, sa bezposrednio z projektem zwiazane, racjonalne i
adekwatne do zakresu i1 celow projektu oraz celow poddziatania oraz sa poniesione od dnia
opublikowania listy programoéw promocji o charakterze ogdlnym, do uptywu 30 dnia od dnia
zakonczenia programu promocji o charakterze ogélnym.

Ad. 14. L.aczne wydatki na realizacj¢ projektu

Kwota wydatkow kwalifikujqcych sie do objecia pomocq — nalezy wpisa¢ sume¢ wydatkow
kwalifikowanych poszczegoélnych przedsigwzig¢ wymienionych w punkcie 13. Jezeli w
kwocie wydatkow kwalifikowanych zostat ujety podatek VAT nalezy podac jego wartos¢ w
wierszu — w tym warto$¢ podatku VAT.

Wnioskowana kwota dofinansowania — nalezy wpisa¢ kwot¢ dofinansowania, o jaka
wnioskodawca wystepuje, jezeli zawiera ona podatek VAT nalezy podac jego warto$¢ w
wierszu — w tym warto$¢ podatku VAT. Dofinansowanie ze srodkow publicznych w ramach
programu promocji o charakterze ogélnym, w ramach poddziatania 6.5.2 POIG nie moze
przekroczy¢ 7556 % kwoty wydatkéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca eraz25-666;60
PEN-na udziat w jednym programie promocji o charakterze ogdlnym.

Dofinansowanie ze Srodkow publicznych w ramach poddziatania 6.5.2 POIG, jako %
wydatkow kwalifikujqcych sie do objecia pomocq — nalezy poda¢ % dofinansowania, tj.:
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Whioskowana kwota dofinansowania
x 100 %
Kwota wydatkow kwalifikujacych si¢ do objgcia pomoca

Ad. 15. Zrédta finansowania projektu

Nalezy wskaza¢ catkowita warto$¢ wydatkéw w ramach projektu, ktore beda finansowane ze
srodkow gwarantowanych przez wnioskodawce do momentu wyplaty wsparcia, w podziale
na:

- Srodki wlasne;
- Inne Zrodla finansowania:

- wspotinwestora,

- kredyt

w tym z Europejskiego Banku Inwestycyjnego,

- pozyczki,

- fundusze inwestycyjne,

- inne Zrodta finansowania (jakie)
Nalezy pamigtaé, ze wnioskodawca musi zagwarantowa¢ finansowanie projektu do momentu
otrzymania dofinansowania, bedacego refundacja poniesionych wydatkow. W zwiazku z
powyzszym suma Srodkéw wlasnych i Innych Zrédel finansowania powinna si¢ réwnaé
kwocie  Catkowitych  wydatkow na realizacje projektu (kwalifikowanych oraz
niekwalifikowanych).

Ad. 16. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu

Wymagane jest okreslenie wartosci liczbowych wskaznikow produktu oraz wskaznikow
rezultatu adekwatnych do projektu.

Wskaznik produktu - nalezy wskaza¢ rok, w ktérym realizowany bedzie projekt dotyczacy
udziatu w programie promocji o charakterze ogélnym, poda¢ jednostke miary (np. szt., pln,
m?2 itp.) oraz wpisa¢ warto§¢ wskaznika.

Przyktadowe wskazniki produktu do wykorzystania:

- liczba imprez promocyjnych w ktorych przedsigbiorca bedzie brat udziat,

- liczba dzialan promocyjnych, w ktorych uczestniczyl wnioskodawca,

- liczba spotkaniach biznesowych z potencjalnymi kontrahentami z przedsigbiorca,

- liczba zakupionych materialéw promocyjnych.

Wskaznik rezultatu — nalezy wypetli¢ wskaznik w roku bazowym (na dzien skladania
wniosku) oraz wartosci docelowe (szacowane do osiagnigcia w planowanym terminie
zakonczenia realizacji projektu).

Przykltadowe wskazniki rezultatu do wykorzystania:
- liczba pozyskanych nowych rynkoéw zagranicznych,
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- liczba nowych produktéw lub ustug eksportowych,

- liczba nawiazanych kontaktoéw z nowymi partnerami zagranicznymi, (np. liczba szacowana
na koniec realizacji projektu),

- liczba podpisanych kontraktow handlowych,

- liczba realizowanych nowych kontraktéw handlowych,

- liczba nowych potencjalnych partnerow handlowych..

Nalezy mie¢ na uwadze, ze podane w tabeli wskazniki musza by¢:
v’ obiektywnie weryfikowalne,
v' odzwierciedla¢ zatozone cele projektu,
v’ adekwatne dla danego rodzaju projektu,
v

by¢ realne do osiagnigcia.

UWAGA! Deklarowane wartosci wskaznikow produktu i rezultatu beda przedmiotem
kontroli na etapie realizacji oraz rozliczenia projektu. Wartosci wskaznikow produktu i
rezultatu stanowia zobowiazanie, ktoérego niewypelnienie moze uniemozliwi¢ wyplate
dofinansowania, zatem musza zosta¢ okreslone w taki sposob, aby ich osiagnigcie bylo realne.

Ad. 17. Powiazanie projektu z innymi dzialaniami i projektami realizowanymi w
ramach NSRO 2007-2013

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy projekt jest elementem realizacji szerszego
przedsigwzigcia lub pozostaje w zwiazku z realizacja innych projektéw w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013. W kolejnej rubryce powinien
znalez¢ si¢ krotki (nieprzekraczajacy 1 strony) opis tego typu powiazan projektu, wraz
z wymienionym tytutem, data ztozenia wniosku o dofinansowanie, celem projektu, zakresem
terytorialnym i czasowym oraz wartoscia catkowita projektu/wartoscia dofinansowania. W
szczegoOlnosci nalezy wskaza€, czy przedsigbiorca korzysta ze wsparcia w ramach dziatania
6.1 Paszport do eksportu PO 1G, podajac tytul, dat¢ ztozenia wniosku, cel i zakres projektu.

V. Zalaczniki

Zataczniki nalezy przedtozy¢ zgodnie z lista dokumentéw wymieniona w rozporzadzeniu
ktora zostata wymieniona we wniosku o dofinansowanie.

V. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Ostatnia strona wniosku jest deklaracja wnioskodawcy. Wnioskodawca (czyli osoba
upowazniona do reprezentowania przedsigbiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym) ma
obowiazek zapozna¢ si¢ z jej tre$cia, zaznaczy¢ odpowiednie rubryki (dotyczy podatku VAT),
wpisa¢ nazwe programu promocji o charakterze ogoélnym oraz podpisa¢ deklaracje zgodnie ze
stanem faktycznym i wpisa¢ datg jej podpisania.
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Ztozony podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy
musi by¢ czytelny lub opatrzony imienna pieczecia oraz pieczecia firmowa.

Podpisanie deklaracji oznacza akceptacj¢ jej postanowien.

Zalacznik nr 1. KODY KLASYFIKACJI WG KRYTERIUM RODZAJU
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Kod Dzialalno$¢ gospodarcza'
01 Rolnictwo, towiectwo 1 le$nictwo

02 Rybotowstwo

03 Produkcja produktow zywnosciowych i napojow

04 Wytwarzanie tekstyliow 1 wyrobow wildkienniczych

05 Wytwarzanie urzadzen transportowych

06 Nieokreslony przemyst wytworczy

07 Gornictwo 1 kopalnictwo surowcoéw energetycznych

08 Wytwarzanie 1 dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta
09 Pobor, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i1 telekomunikacja

11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny

14 Hotele i restauracje

15 Posrednictwo finansowe

16 Obstuga nieruchomosci, wynajem i prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;j
17 Administracja publiczna

18 Edukacja

19 Dziatalnos$¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne
21 Dziatalno$¢ zwiazana ze Srodowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczegolnione ustugi

00 Nie dotyczy

"' Na podstawie statystycznej klasyfikacji dziatalno$ci gospodarczej we Wspolnocie Europejskiej (NACE Rev.
1); rozporzadzenia (WE) nr 29/2002 z 19.12.2001 zmieniajace rozporzadzenie (EWG) nr 3037/90 z 9.10.1990.
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